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Prot. N.        Monteforte  Irpino, 14/04/2014 
C.I. n. 

• Ai Sigg. docenti   Scuola  secondaria       Sede 
• Al Direttore SGA     Sede 
• Ai genitori rappresentanti  dei Consigli di classe              
• Agli Atti     Sede 
• All’Albo      Sede 
• All’Albo Pretorio     Sito Web 

 
OGGETTO:   ADOZIONE LIBRI DI TESTO A. S. 2014-2015 
Allo scopo di agevolare delle operazioni di cui in oggetto, si invitano le SS.LL. ad attenersi alle 
seguenti indicazioni operative ed organizzative nonché alle disposizioni della nota MIUR 2061 
del 19/03/2014 allegata alla presente circolare interna. 
1^ fase: esame analitico del testo cartaceo/informatico; 
2^ fase: rispondenza a determinati criteri qualitativi; 
3^ fase: scelta (caratteristiche tecniche come da circolari MIUR allegate). 
Nell’esaminare il testo bisogna osservare: 

- la correttezza scientifica degli argomenti trattati; 
- l’adeguatezza e la proprietà del linguaggio in rapporto alla fascia di età degli  alunni; 
- l’idoneità del testo a sollecitare negli alunni il senso della ricerca, a promuovere un corretto 

metodo di studio, a sviluppare i contenuti fondamentali e a rendere comprensibili gli 
eventuali collegamenti con altre discipline. 

      -     Coerenza col Piano dell’Offerta Formativa (POF). 
N.B. Il libro di testo può essere integrato e arricchito, oltre che da libri e pubblicazioni, da strumenti 
informatici o multimediali  di uso individuale o collettivo per la costruzione di percorsi tematici 
personalizzati: 

Non è consentito superare i limiti di spesa. 
Incrementi di spesa devono essere deliberati dal Consiglio di Classe, approvati dal Consiglio di 
Istituto e deliberati in Collegio dei docenti. 
 
       Secondo le disposizioni contenute nell’art. 157 del T.U. 297/94 è fatto assoluto divieto a tutti i 
funzionari preposti ai servizi dell’istruzione elementare, ai docenti, ai direttori didattici, agli 
ispettori di esercitare il commercio dei libri di testo. 
C.M. 21/03/84 n. 99 – Adozione libri di testo nelle scuole elementari. 
…………OMISSIS…………. 
“Devesi  intendere attività commerciale anche la propaganda, il collocamento dei testi presso i 
librai, la rappresentanza di case editrici di testi per le scuole elementari, l’esercizio in proprio nome 
o per conto di terzi, di operazione di compravendita dei suddetti libri. Nel caso in cui per l’adozione 
dei libri di testo si sia fatto uso di indebite pressioni o di mezzi illeciti di propaganda, che rivestano 
gli estremi del reato quale, ad esempio, quello di corruzione o concussione (offerta o richiesta di 
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facilitazioni  e compensi di qualsiasi natura o entità), si rammenta che del reato deve essere fatta 
denuncia all’autorità giudiziaria da pubblico ufficiale che, nell’esercizio o causa delle sue funzioni o 
del suo esercizio, ne abbia notizia”. 
“Si chiarisce che sono altresì, considerati mezzi illeciti di propaganda e indebite pressioni – pure se 
non rivestano carattere di reato – l’impegno anche gratuito, da parte di un agente commerciale, di 
persone con funzioni di insegnamento, direttive o ispettive, nonché la distribuzione di sussidi 
didattici alle scuole o alle singole classi o agli insegnanti; pertanto in questi casi, il funzionario o 
l’insegnante che abbia accettato tali forme di pressione, sarà ritenuto passibile di sanzioni 
disciplinari a norma di disposizioni vigenti”. 
 
OPERAZIONI DI SCELTA/CALENDARIO 
 
Consigli di Classe:  13-14-15maggio 2014,h. 16:00-19:00, come dacalendario. 
Nel verbale deve essere riportata la proposta dell’insegnante con l’allegata relazione motivata; 

- il parere espresso dagli altri insegnanti della stessa materia; 
- il coinvolgimento dei rappresentanti dei genitori; 
- l’esplicazione di eventuale parere negativo. 

Collegio dei docenti 
Delibera di adozione entro la seconda decade del mese di maggio 
Il coordinatore di classe, in proposito, avrà cura di far compilare e firmare da tutti i docenti il 
modello predisposto per le adozioni. 

- Seguiranno le convocazioni e gli ordini del giorno sia dei Consigli di Classe  sia del 
Collegio dei Docenti; 

- I Docenti, compatibilmente con le esigenze di servizio e nel pieno rispetto del regolare 
svolgimento delle lezioni, incontreranno gli operatori editoriali scolastici accreditati dalle 
case editrici e dall’ANARPE. 

 
        IL Direttore SGA individuerà il responsabile dell’organizzazione, con atto formale, il quale 
avrà cura di ricevere i testi da parte delle case editrici e di farli sistemare, con la collaborazione di 
un collaboratore scolastico, nella sala docenti appositamente predisposta nonché: 

a) di verificare il numero dei testi ricevuti dalle case editrici con firma delle ricevute dei testi 
consegnati alla scuola; 

b) di consentire la visione, a docenti e genitori, nei giorni e nelle ore indicati nella presente C.I.  
c) di far firmare eventuali consegne e riconsegne (prestito) ai docenti e ai genitori per eventuali  

visioni; 
d) di far ritirare, dopo il completamento delle operazioni, i testi dalle case editrici con firma 

dell’avvenuta ed esatta riconsegna(dichiarazione).  
 
ALLEGATI: 1)Nota MIUR 2061 del 19/03/2014; 

 2)Commento alla nota ministeriale; 
3) Scheda per la relazione 

 
       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                        (Dr. Tullio Faia) 
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ADOZIONE LIBRI DI TESTO Anno scolastico___________________ 
 

RELAZIONE INSEGNANTE/I 
 

SCUOLA_____________________________________________ 
 

PLESSO______________________________________________ 
 
      CLASSE___________Sez.__________ 

 
TESTO PRESCELTO 

 
TITOLO______________________________________________________ 
AUTORE/I____________________________________________________ 
CASA EDITRICE______________________________________________ 
 
 

R E L A Z I O N E  
 

1- Natura e forma dell’esposizione 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
__________________________________________________ 

2- Sapere e tematiche di attualità 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 

3- - Organizzazione metodologica e disciplinare 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
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_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_____________________________________________________ 

4- Elementi di unitarietà e continuità 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________ 

5- Impostazione grafica 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_________________________________________________________ 

6- Eventuali sussidi  aggiuntivi 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________ 

7- Altro___________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 

EVENTUALE SINTESI FINALE 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 
 
 Gli insegnanti dichiarano di aver preso in esame tutti i testi pervenuti  e/ o 
visitato siti specifici dedicati (MIUR, ecc) secondo le indicazioni delle vigenti 
disposizione di legge. 
 
 
_____________ lì __________     L’insegnante/Gli insegnanti 
        ____________________________ 
        ____________________________ 
        ____________________________ 
        ____________________________ 
 
VISTO: Il Dirigente Scolastico 
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Scheda per la registrazione dei risultati dei testi in uso e delle novità editoriali proposte alle scuole 

C.M. 767 del 24/12/1996 Punto 2 

TESTI IN USO 
 
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

____________________________________________________ 

NOVITA’ EDITORIALI 
 
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

Data____________________ 

 I genitori        Gli insegnanti 
_______________________     _______________________ 
_______________________     _______________________ 
_______________________     _______________________ 


